Billeder og tegninger i Word 2002 og 2003
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Introduktion

Skriver man en lejlighedssang eller laver en beskrivelse af en rejse, sa vil det veere hensigtsmassigt,
hvis man kan dekorere med indlagte billeder og tegninger.

| det falgende vil jeg beskrive nogle af de muligheder, der findes i tekstbehandlingsprogrammet
Word for at tilpasse billeder, sa de fremtraeder pant og nydeligt i Word-dokumenter.

Indseaette billeder

Billederne skal veere digitaliserede for at kunne anvendes i en computer. Drejer det sig om
"gammeldags billeder’ som dias eller papirbilleder, s ma de farst skannes, hvorved de digitaliseres.
NB! I vort multimedieveerksted kan du, for et beskedent, belgb fa hjelp til dette.

Indseettelse af billeder sker i Word 2002 og Word Indse=t | Formater Funktoner Tabel Vindue eelp

2003 via menulinjen. Her klikkes pa Indszt, hvor Sidetal... B < - Vi C
Billede veelges. Der optraeder nu forskellige valg. Reference | . 2 .| F & U ==
Multimedieklip er tegninger, der beskrives senere. | s | (B Multmediekip...
§. n .v, ST I Era fil...
Fra fil. Billederne hentes typisk fra computerens = Fra scanner eller kamera... X
harddisk. -
o= Organisationsdiagram
Fra scanner eller kamera. Er ens digitale kamera d3 ny tegning
tilsluttet, sa kan billeder hentes direkte her. (4F  Autofigurer
. . . 4[ WordArt...
De gvrige valg beskrives ikke her.
[H] Diagram

Nar Fra fil aktiveres, sa fremkommer et vindue, der som standard abner mappen Billeder.

| i3} Bileder /vj

Hvis det gnskede billede ikke findes her, sa kan det findes ved at lede her. Her gives adgang til
stifinder, hvor mappen og billedet kan findes.

Nar billedet er fundet, sa markeres det, og det indsattes ved at klikke her:



Formater billedet

Som standard vil et indsat billede optraede, som var det et bogstav.

Prov f. eks. at skrive dit navn og indsat et billede.

Karl Johan Jgrgensen

Billedet er formateret til at sta pa linje med tekst. Det opfattes altsa af systemet, som om det er et
bogstav.

Hvis du markerer dit navn, vil du se at markeringen bliver lige sa
stor, som billedet er hgjt. Billedet er altsa blot et forstarret bogstav.

Det kan flyttes efter samme princip som almindelig tekst.

Et klik pa billedet vil vise en ramme om billedet med firkanter i
hjerner og pa siderne.

@nsker man f. eks. at tekster skal kunne st& ud for billedets midte, s& ma formatet s&ndres.
Det e&ndres saledes: Klik pa billedet, sa det er markeret, rammen og firkanterne er synlige.

Klik pa Formater pa menulinjen og veelg Billede. Formater | Funktioner Tabel
Kanter og skyage...

@ Bilede. .. N
Y



Nu vises dette vindue:

Formater billede

Farver og streger l Storrelse l Web l
Cmbrydning
P2 linje med tekst  Firkantet Tzt Baq tekst Foran tekst
Vandret justering
i i { [+
Avanceret... |
Ok | Annuller |

Layout

Lige nu er det fanebladet Layout, der er interessant, sa klik pa det.
Her optraeder 5 hunde, der hver repraesenterer et format.

Som tidligere omtalt vil billedet optraede som et bogstav, nar Pa linje med tekst er aktiv. Den bla
ramme viser, hvad der er valgt.

Velges Firkantet, vil teksten kunne skrives overalt omkring billedet.

Teet har samme virkning pa fotografier. Omtales senere under Multimedieklip.

Bag tekst. Her vil teksten kunne skrives henover billedet. Billedet ligger altsa bag teksten.
Foran tekst. Billedet deekker for teksten.

| de allerfleste tilfeelde, vil man valge den hund, der
formaterer billedet Firkantet. o I

Et klik pa billedet vil nu vise, at firkanterne er
erstattet af cirkler. Nu er billedet altsa ikke leengere
et bogstav, nu er det et rigtigt billede.

Nar musen flyttes ind pa billedet, tager markaren
form som et kompas med 4 pile, der antyder, at
billedet kan flyttes i alle retninger pa papiret.

Det er dette format, som jeg stort set altid anvender.



Billede (fanebladet)

Formater billede

Komprimer...

Beskzer fra
Vensire: 0 cm = Top: 0 cm =
Hgjre: Iﬂ Bund: acm =
Billedstyring
Farve: |.ﬁ.uh:|maﬁsk ﬂ
Lysstyrke: ﬂ J ﬂ 50 % El:
Kontrast: ﬂ J ﬂ m

Mulstil

o]

Annuller |

Velges fanebladet Billede, gives mulighed for at beskere billedet. Der kan beskeres fra Venstre,
Hgjre, Top og Bund. Angiv blot det antal centimeter, der skal fjernes, og klik pa OK-knappen.

Starrelse

Billedet har sjeeldent den gnskede
starrelse fra starten.

Det kan let @ndres. Med musen
andres det ved at pege ngjagtigt pa
en af de dbne cirkler. Nar
musemarkgren tager form som to
modsatrettede pile, holdes venstre
musetast nede og starrelsen kan let
andres. Vear opmarksom pa, at
billedet deformeres, hvis cirklerne
pa billedets side anvendes.

@nskes starrelsen angivet meget
ngjagtigt, sa er fremgangsmaden
denne:

Ve&lg Formater -> Billede, og
aktiver fanebladet Starrelse.

Her kan starrelse angives helt efter
gnske.

Formater billede

Farver og streger

Stgrrelse og rotation

Hojde: [10,29 em =]

Rotation: 0= =
Skalering

Hagide: m

[v L&z hgjde-bredde-forhold

Oprindelig starrelse

Hejde: 10,29 cm

l Layout ] Billede l

[¥ I forhold til oprindelig billedstgrrelse

Bredde: 11,03 cm =
Bredde: | 100 % El:
Bredde: 11,03 cm

Mulstil

o]

Annuller |




Streger og farver

Som det ses, er valgene opdelt i 3
grupper: Fyld, Streg og Pile.

Kun Streg er interessant, nar der
arbejdes med billeder.

Med Streg kan man lave en ramme
om billedet.

Her angives rammens farve. —]

Under Stiplet kan valges om
rammen skal veere fuldt optrukken
eller stiplet.

Type og Tykkelse giver vist sig

selv.

Formater billede

Farver og streger ]St@rrelse l Layout l Billede l l Web l

Fyld

Farve: IWTL'

Gennemsigtighed: J J Iﬁ

Streg

Farve: @ Type: %ﬂ

}QET/|_ ﬂ Tykkelse: & pkt. =

Pile

Startform: l—_I Slutform: l—_|

Startstarrelse: l—_I Slutstarrelse: l—_|
Ok, | Annuller |

Her er vist et eksempel med de angivne

indstillinger.

Ver opmarksom pa, der under farvevalget ogsa gives mulighed for at vaelge andre farver og en

rekke effekter.

Det overlades til dig selv at afprave disse

muligheder.

Sfreg
Farve: Type:
Stiplet: Ingen

Pile ERNEEEERERER

EEEEEREERRE
Ao | EEENEE
Startstarrelse: u u e
Elere farver...

Effekter... I |




Skygge

Der kan indlaegges skygge pa billedet. Som i dette
eksempel.

Det kraever, at veerktgjslinjen Tegning er fremme pa
skeermen.

Er den ikke det, s& fremkaldes den her: & E
= TTE;;ngr
Tegning = I3 | Autofigurer= . w [ O 4 2 e I i - 4L e e .

Skyggeknappen finder du her:

Nar den aktiveres, kan man velge den retning, hvor lysgiveren befinder sig. Ingen skyage
r. .1 1I:| Dr
Under Skyggeindstillinger kan man forskyde skyggen i 4 retninger. ) 'Puls
Og her &ndre skyggens U r|:| ~L Cr
farve. II__. - Q D_
EREEEREN
EEEEEER .Ii' Skyggeindstillinger...
EEEEEEERN .
EECENEENEN ox
WECOCC NN
| Halvgennemsigtig skygge |
Flere skyggefarver. .,

Rotation

Nar billedet er formateret Firkantet og
markeret, sa fremtraeder gverst en lille gran
cirkel. Med musen kan man sa rotere billedet.
Musen far form som en nasten sluttet cirkel
med en pil. Nar musen flyttes, roteres billedet.

En mere ngjagtig rotation kan foretages under
fanebladet Starrelse Se side 5.




Veerktgjslinjen Billede

Billede w
S um T Dot ol F A= E % ¢ g

Hvis vearktgjslinjen ikke automatisk vises, nar et billede markeres, sa kan den fremkaldes via Vis pa
menulinjen, hvor Veerktgjslinjer aktiveres, og der sattes et flueben med musen ud for Billede.

De enkelte knapper giver en hurtig tilgang til de forskellige veerktgjer, som tidligere er bergrt under
Formater billede.

Her kommer en kort gennemgang.

Indsat et nyt billede — e
Her er 3 valg, hvor man f. eks. kan lave billedet til gratoner. —— > &N
i)
Billedets kontrast kan reguleres med disse to knapper. <:
|
ot
Det samme geelder lysstyrken her. <: f
o
Her er veerktgj til at beskaere billedet — -|""
Vender billedet forkert kan det rettes her ' F g
Rammetykkelsen &ndres her — =
Billedet kan komprimeres her. L
Her kan man ga direkte til hundene, som beskrevet pa side 4. —

B
Vinduet med Formater Billede fremkaldes direkte her. / 4

f
[
Udpegede dele af billedet kan gares gennernsigtige /

Alle &ndringer kan fortrydes her. / 1

Multimedieklip

Pa de foregdende sider er beskrevet nogle af de varktgjer, som Word har indbygget til at forskgnne
og @ndre pa billeder.

De samme verktgjer er aktive, nar man arbejder med multimedieklip. Et multimedieklip er ikke et
fotografi, det er et tegnet billede.

Der findes sikkert en lang stribe af multimedieklip pa din computer. Hvis du ikke lige kan finde et,
der passer, sa er der en uudtgmmelig stak pa internettet.



Hent multimedie klip

Klik pa Indsat pa menulinjen, veelg Billede og herefter
Multimedieklip.

Nu fremtraeder en ny Opgaverude i hgjreside af
skeermen.

| sggefeltet skriver du det emne, du gerne vil have
tegninger om. Her er valgt ’jul’

Klik sa pa Sgg-knappen.

De klip, hvor sggeordet ’jul’ er tilknyttet, vise nu.

Klik pa det, du gerne vil bruge, og vups, er det indsat i
dokumentet pa det sted, hvor skrivemarkgaren befinder

sig.

Det er formateret Pa linje med tekst; men det kan jo let
&ndres, se tidligere beskrivelse.

Hvis man formaterer det Teet, s& vil teksten

smyge sig ind til billedet, = hvor derer
plads i modsatning til et ¢ \ billede, der
jo holder teksten helt QY= udenfor. Se

evt. side 4.

Formater Funktioner Tabel Vindu
Sidetal. .. B <t o -
Reference » | _ 12 ~ FE U
| Billede *Hﬁ Multimedieklip. .. E ‘
¥ !Iﬁl Fra fi
4 Indszet multimedieklip - X
Spq efter
Spgetekst:

jul
Andre ssgemuligheder
S@q i
Alle samlinger

Resultater skal vesre i

Flere typer mediefiler

Resultater:

a

P4 side 6 er beskrevet, at Fyldfarve ikke er aktuelt ved fotografier. Det kan det godt vaere her.

Marker det indsatte multimedieklip. Valg Formater -> Billede som vist pa side 3.



Formater billede

Farver og streger lSt@rreIse l Layout l Billede l l Web l
Fyld

Farve:

Gennemsigtighed: | Ingen | Iﬁ
Streg EEEENER

Farve: l_
Stiplet: l_

File

AEEENEN j
HEE NN I—:|

Elere farver...
Startform: I_ Effakter
Startstarrelze: | J Slutstgrrelze: | J

K | Annuller |

Nu et Fyld Farve aktiv, medens Streg Farve er inaktiv. Her kan sa
veelges en farve, der udfylder tomrummet i billedet.

Prov selv at ga pa opdagelse i Effekter, der gives mange muligheder.
Her er vist et eksempel.

Oversigt over multimedieklip pa din PC

Nederst i opgaveruden findes disse tre valg.

Clip Organizer giver mulighed for at se, hvilke multimedieklip,
der er pd PC’en.

{2 Clip Organizer...

Nar der klikkes her, abnes et nyt vindue, der giver adgang til din & Clips Online
samling af fotografier og multimedieklip. Det er en form for [2) Tip ti at soge efter udkip
begraenset stifinder.

10



Her kan man sa godt komme pa arbejde for at finde egnede
multimedieklip. Min erfaring siger, at det er klogt at sege i

Til hvert billede er der knyttet en stribe nggleord. De bruges, nar

Liste over samling

- -ﬁ Mine samlinger
ﬁ Foretrukne
ﬁ Ikke-klassificerede udklip
ﬁ AdgangForalle

+ ﬁ All Users
+-{Z% BC31

+ ﬁ Documents and Settings
+ ﬁ Dokumenter
% Downloaded Clips
+ ﬁ Downloads

ﬁ karl Johan

+|-{% Programmer

ﬁ Videoer

+-Z WINDOWS
+ Office-samlinger
+|-#% Websamlinger

der sgges. Pa side 9 var sggeordet ’jul’, alle clips, der har dette nggleord tilknyttet, vil da

fremkaldes.

Nar musen flyttes ind pa et markeret billede, vises de
tilknyttede nggleord.

Et klik pa den bla knap, giver disse valg. Skal billedet
indszttes, sa veelg Kopier, det er ikke altid, at Szt ind
fungerer.

v
Lo S

Filer Rediger Vi

B Sea... Pylisteq 2 Slet fra Clip Organizer

Liste over sa Ebn udklipi...

- -& Office-samling Vaerktajer p& World Wide Web. ..
@ Akademis B Kooier fi i

. @ Astrologi | &) pier til samling...

+ @ Autofigur

+ @ Baggrund
@ Begreber

2% Bygninge Find lignende typografi

+ Diekaorativ
- g Dyr Eksempel /Egenskaber

Rediger nggleord...

ittt

ﬁ'j i{';,ec

&5 Clips Online _

L ==

dyr; hunde; keeledyr; mennesker. ..
260 (b) » 190 (h) pixel; 4 KB; WMF

-ﬁ Vilde -
+|-Z% Erhvery _ﬁ'

@ Flag
+ @ Fremtraeden
2y Fritid ¥

< | >

451 Elementer

11



Rediger | Vis Indsset F
o N . . 4 Kip Ctrl+%
Klik sa pa Rediger i menulinjen og veelg Seet ind.

0 = - . 3 . E‘ E, m . Ch’l_'_c
Sé indsaettes billedet, hvor skrivemarkaren befinder sig. e

B s=tind  cwlpy |
| . a0

Multimedieklip pa internettet

Internettet indeholder helt uanede mangder af billeder, som man blot kan kopiere og bruge. De ma
ikke bruges kommercielt, kun til personligt brug.

Da vi lige nu er ved multimedieklip, sa ser vi pa det farst.

Den nemmeste made at hente multimedieklip pa internettet er denne:

+-¢% Programmer -
s Videoer
+-E WINDOWS

Abn Websamlinger og derp& Microsoft Office Online. 4@ Office-samlinger

Du er nu pa internettet. Der kan s@ges i en lang reekke 5 Websaminger

Emner, hvor der er et uoverskueligt antal billeder. % =J- &% Microsoft Office Online
Z Abstrakt

Fremgangsmaden for at indsztte billeder er den samme &y Akademisk

som tidligere beskrevet, brug Kopier, det virker. Zy Astrolog]

Alle billederne her har indlagt en lille globus nederst i venstre hjgrne, der indikerer, at de er fra
internettet. | nogle tilfeelde bliver denne globus kopieret med.

Kan man ikke leve med det, sa kan billedet hentes ind i Paint, hvor globussen kan fjernes. Se evt.
vejledning til Paint pd vor hjemmeside.

Man kan dog ogsa benytte Clips Online, som beskrives herunder.

Clips Online

Nederst pa Opgaveruden for Multimedieklip finder du disse valg. . o953

Et klik pa Clips Online vil fare dig ud p4 internettet, hvor du kan 2 Ciip Organizer...

finde naesten alt, hvad hjertet begaerer. @ clips Oniin
@ Tip til at spge efter udklip

12



|

E ¥ Microsoft*

Du bliver automatisk fart ind i 2.0ffice Online

Hvis du i Sggefeltet skriver "jul’ sa far du mere den 100 sider, der hver indeholder 12 billeder, der
pa en eller anden made kan tilknyttes ’jul’

6 Multimedieklip
Bl | Sgg 2|~

Find nu det billede, du gerne vil hente.

Under hvert billede vises 3 sma knapper.
Der skal installeres serlige programmer for at hente en direkte kopi. Det k
gennemgas ikke her.

Vil du have naermere oplysninger om billedet, sa klik pa forstarrelsesglasset. ﬂ Q Ga

Nar du setter et flueben i den lille firkant, sa placeres det i
Udveelgelseskurven. Valger du flere billeder, sa placeres de ogsa her. Udvzelgelseskurv
Valgte elementer: 1

Overfarselsstarrelse:
B3 KB

Klikker du i Vis kurv, sa ser du de valgte billeder i separat vindue. (<1 min © 56 Kbp]
(<1 min @ 56 Kbps)

Klik pa Hent 1 element. Et nyt vindue fremkommer, her klikker du pa R
»Hent 1 element o

Det er muligt, at du farst skal installere et hjeelpeprogram; men det gives der vejledning til pa
skaermen. Maske kommer der ogsa en gul linje i gverste halvdel af skeermen med forskellige
oplysninger, den klikker du blot pa.

) Dette websted ansker 2t hore fgende delesprogram: e i Miosaft Corporaton, Klcher, i b it webstedet o ifekesprogrammet og nker at give el tat cetkres. .

Hvis alt gar godt, vil du fa overfert det valgte billede pa din harddisk under Clip Organizer, som
tidliger beskrevet

13



h]l}nwnlnaded Clips - Microsoft Clip Organizer
Filer Rediger Vis Funktioner Hijzelp Skriv et spargsmal -

B Seq... |nﬁgste nuersamlhg...l By B X “

@ o Liste over samling -

= & Clips Online

== Mine samiinger
. 3% Foretrukne
~{Z% Tkke-Hlassificerede udklip
- AdgangForalle
Itﬁ Al Users
[#-4=5 BC31
[#-+2% Documents and Settings
[#-#25 Dokumenter
[#-+55 Downloaded Clip%
[+-+2=3 Downloads
2% Karl Johan
Itﬁ Programmer
4B Videoer
- &y WINDOWS
-5 Office-samiinger
[+

[+ Websamlinger

'13 Elementer

Her finder du de hentede billeder i Downloaded Clips, hvor de kan kopieres ind i dit dokument.

Billeder fra internettet

Nu skal du se, hvor nemt det er at hente billeder direkte fra internettet.

Start Google- sggemaskine: www.google.dk

| sagefeltet skriver du dit sggeord, her *jul’

Nettet Billeder Kot Grupper Blogs Oversast Gmail mere v

Danmark

Google

jul

| Segibileder |

Klik sa pa Billeder, og pa

14



Min sggning gav Resultater 1 — 18 af omkring 185.000.000 (0,08 sekunder)
feerdig med at gennemsgge, far det bliver jul.

, sa dem bliver jeg ikke

Nar et billede er fundet, skal det tages hjem.

Hvis du klikker pa det med venstre musetast, sa vises

den hjemmeside, hvor billedet er fundet. Du er jo nok
mest interesseret i at hente billedet, og det gares let og
elegant ved at klikke pa det med musens hgjretast.

Ebn hyperlink

Det giver en raekke valg, hvor Gem billedet som eller Abn link p& en ny fane

Kopier vil vare interessante. Jeg bruger som regel e M Rt e
Kopier, hvor en kopi legges i Udklips holderen. 427 x 346 -3  Gemdestination som...
giffengaffengt IUdskriv destination
Sé& bner du dit Worddokument. Find lignende
zem billede som...
Under Rediger pa menulinjen valges Sat ind, og Send billede som e-mail...

billedet er i dit dokument, der hvor skrivemarkaren Udskriv billede...

befinder sig. & til mappen Bileder
Anvend som baggrund

Rediger | VWis Indsset F

B setind Cul+v |
S

Der en lille hage ved de billeder, der er hentet pa denne made. Der faglger oplysninger med om, hvor
billedets oprindelsessted er.

http: /fimages.google. dkfimaresfimgurl =http: /f

Det er sjeldent, at det er serligt interessant, sa det bar www . giffengaffenguffen. dk/arafik/dipart/jul/
. juloo s, gif&imgrefurl=http: f .
fJernes. giffengaffenguffen. dk/agrafik/dipart/ul
galleri_jul1,

php&usg=__nEIFidvadC5Qzv66Ui390WhIBCU
=&h=3468w=4278sz=318hl=da&start=3&si
g2=l1a-

Klik pé billedet — hgjre musetast — og Fjern Hyperlink CTRL + kiik for at folge hyperlink

Det gares dog let med musens hgjretast.

Tm e Lppe—rmmn

Ebn hyperlink

Fiern hyperlink M
" “h

Sa slipper du for den gule firkant.

15



Autofigurer

Autofigurer er billeder, der er tegnet med enkelte streger, f. eks. sadan g %

g\? Streger »
Du finder dem lettest pa verktgjslinjen Tegning her: ] Forbindelser R
De er opdelt i forskellige grupper. Et klik pa den valgte gruppe i Fig”r'_ar '
fremkalder de enkelte figurer. @, Blokpile 4
Tn  Rutediagram »
féﬂ Sterner og bannere
OOouo ' %ﬁ Billed forklaringer »
: : . COA N
Her vist de valg, der findes under Figurer OO |HeE Flere autofigurer...
Autofigurer = | ., "w [_] 2
agob 4|4
O @~
RN N
RENRE S
1< 2
Fremgangsmaden er ganske enkel. Nar en figur er valgt, og musen feres ind pa

Ad-arket, sa far markegren form som et kryds/sigtekorn.

Med venstre musetast kan figuren tegnes op. Den er som standard formateret Firkantet, sa den kan

flyttes vilkarligt.
Formater | Funktioner Tabel
Kanter oqg skyage. ..

Under Formater -> Autofigur kan formatvinduet, som er grundigt
beskrevet tidligere i denne vejledning, fremkaldes.

‘% Autofigur. .. o
¥ L

Stregfarve, fyldfarve, stgrrelse m. m. kan &ndres
som tidligere beskrevet under Billeder.
Der kan ogsa indlaeegges skygge.

Nogle af autofigurerne kan yderligere tilleegges rumlig effekt.

-

-ﬂ { /

Velg denne knap pa veerktgjslinjen Tegning %

16



Her gives en raekke valg for dybderetning og dybdens lengde

Et klik pa 3D-indstillinger fremkalder en verktgjslinje, hvor der kan
foretages forskellige indstillinger.

3D-indstillinger * X
U5C PP TP DL -

Farste knap teender/slukker 3D-virkningen.
Med de neste fire kan figuren roteres i rummet.
De naeste knapper overlades til dig at ga pa opdagelse i.

Den sidste knap benyttes til at &ndre dybdefarven.

Streg, pil, firkant og oval er ogsa autofigurer R
principper, som netop beskrevet. Prgv f. eks. at lave en rumlig pil.

| 30-indstillinger... |

de kan &ndres efter helt samme

17



Billedkollage

Vil man lave en billedkollage over en familiebegivenhed, en rejse eller andet, sa lader det sig ogsa
gare.

Billederne skal selvfglgelig formateres Firkantet og tilpasses i starrelse. Som det ses her i
eksemplet deekker billedet med lgven delvis naesehornet. Det bar &ndres, sa nasehornet ses i fuld

starrelse.

Forestil dig, at billederne er lavet pa ark af plastik. Det ark, hvor naesehornet er, ligger altsa bag ved
arket med lgven.

LA
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Nar billedet med lgven er markeret, er det muligt at &endre pa reekkefalgen i dybden af

plastikarkene.
| Reekkefolge %j

Tekstombrydning r Flyt foran tekst

T Placer forrest
Det vaerktgj gemmer sig bag Tegning pd |+  Gitter... B4 Placer bagest
veerktgjslinjen Tegning. Skub " BB Fiyt fremad
Roter eller spejlvend » [ Flytbagud
L@
=)

Elyt bag ved tekst

%
Tegning = [:3 Autofigurer -

Under Raekkefglge gives mulighed for at &ndring af placeringen

Billedtekst

Der findes forskellige metoder til at indseette tekster til billeder.

Under Indsaet pa menulinjen veelges Reference og Indszst | Formater Funktioner Tabel  Vindue
derpa Billedtekst. Sidetal... B - @

Billedet skal naturligvis veere markeret! | Reference »|  Fodmte..
Bilede v | oBlledtekst.. |
b Vv simeionee

Billedtekst

| det lille vindue kan man foretage
forskellige indstillinger vedr. tekst og Billedtekst:
placering. |Figur 1
Indstillinger

Beteanelse: |Figur

Lef Lo

Placering: |Llnder markeret objekt

My betegnelse. .. | | Mummerering... |

Automatisk. .. oK | Annuller |




Hvis billedet er formateret P& linje med tekst, skrives navnet pa en selvstendig linje. Navnet kan

evt. &ndres, hvis det gnskes.

Ruin

Er billedet formateret Firkantet, s& skrives navnet i en tekstboks.

Ruin

Rammen kan evt. fjernes ved at formatere tekstboksen. Las evt. mere om det i vejledninger om

tekstbokse pa vor hjemmeside.

Det er ogsa muligt via tekstbokse at sette teksten ind pa billedet, som eksemplet viser. Mere om det
i vejledningen om tekstbokse pa www.aehae.dk
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Man kan jo ogsa via autofigurer
udpege og beskrive elementer i et
billede

Kasper

‘Thomas

Senior Datastuen
Thriges Plads 10, 5000 Odense C

www.aehae.dk

30. november 2009
© Karl Johan Jgrgensen

kjj@pmc.odense.dk
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