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Forord

Du har maske et barnebarn, der ikke har lart at laese endnu.
Hun vil forferdelig gerne have et brev fra bedstefar eller bedstemor!
Og hvorfor skal hun snydes for det, nar hun kan fa et lydbrev?

Her kan du lzere, hvordan du godt kan lave og sende breve til personer,
som ikke er seerlig gode til at skrive og laese.

Det eneste der kraeves er, at du er god til at snakke, og at du far lert,
hvordan man kan benytte en computer til at lave lydbreve.

Det kraever naturligvis en computer. Den skal have indbygget et lydkort,
hvor der kan tilsluttes en mikrofon og en eller flere hgjttalere.

Lydoptager

Der findes mange programmer til optagelse og afspilning af lyd.

Windows har et program, som alle har adgang til. Dette program benyttes i
denne vejledning.

Det kan stort set kun optage, gemme og afspille lyd; men det er
tilstreekkeligt til, at du kan lave dine lydbreve, og det er nemt at anvende.

Du starter programmet ved at klikke pa den grgnne start-knap nederst til
venstre pa skaermen. Her valger du Alle programmer. Find Tilbehgar, hvor
du vaelger Underholdning, her klikker du pa Lydoptager.
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Nar man skal optage lyd, skal mikrofonen vare tilsluttet og

taendt. Mikrofon
Pa proceslinien nederst til hgjre finder du dette ikon. Balance:
Det forestiller en hgijttaler. Hvis du kliker en gang, far du b 4
mulighed for at regulere hgjttalernes lydstyrke. Lydstyrice:

Dobbeltklikker du, far du et helt panel af
indstillingsmuligheder. Her er det Mikrofon, der har den
stgrste interesse. Man slar mikrofonen til eller fra ved at

sette/fjerne et flueben her, ———
[15lafa

Nu skal du forberede dig pa at holde en lille tale.

Teenk dig godt om, hvad du vil sige.
Det er kun en lille prave, sa det betyder ikke sa meget, hvad din tale
handler om. Du kan jo altid tale lidt om dig selv.

Nar du ved, hvad du vil sige, 4:Lyd - Lydoptager P 3|
sa er du klar til din farste Hler Hedger Efeder Hi=p
lydoptagelse. o R
Skidt med, om den ikke bliver sa . -
god farste gang. - -
Pas dog pd ikke at bleese ind i =
mikrofonen.

Tag eventuelt og pak den ind i et lommetarklade.

Det plejer at hjeelpe lidt.

Nar du er klar, klikker du pa denne knap, som betyder optagelse.

Bemerk, at alle andre knapper er gra, det betyder, at de ikke er aktive.

Under optagelsen kan du ‘se’ lyden i det lille vindue.

Pas pa, at vinduet ikke bliver fyldt helt
ud, som vist her i eksemplet, sa har du talt

for hait, og lyden bliver darlig. cortone gill UM L 0 e
|
-

Du kan regulere lydstyrken pa det panel, || > W] e |

der er vist gverst pa denne side.

Nar du optager, blive stopknappen aktiv, den er ikke laengere gra:



Klik pa stopknappen, nar du er feerdig med at optage din tale. .

Nu er din tale gemt i computerens hukommelse pa digital form.
Far den gemmes, skal du selvfglgelig afprave om den er tilfredsstillende.

Nar optagelsen er afsluttet bliver disse knapper aktive: Rl >

Bemark, at der under Position og under Laengde star tider.

«}- Lyd - Lydoptager M= E |
iler  HRediger Effekter Hjsslp

| eksemplet her er Laengde pa 85,41
sekunder.

Det betyder, at der er optaget 85,41
sekunders lyd i alt.

Position er pa 66,16 sekunder.

Lzengde;
85,41 zek.

Position;

BiE 6 2l mlhjmw

Med musen kan man flytte den lille bevagelige firkant i rillen.
Den er her flyttet tilbage i tid til 66,16 sekunder fra start.

Hvis man vil flytte firkanten helt tilbage pa start, kan det hurtigt geres med
denne knap: |

Afprgv sa din tale. Klik pa afspil-knappen: >

Sa er det tiden, at afgare om du er tilfreds med dit arbejde.
Det er du sikkert ikke fgrste gang, du praver.

Andring af indtalt lyd

Lydprogrammet er ret primitivt; men der kan dog foretages forskellige
e@ndringer af lyden.
Mulighederne gennemgas i det falgende.

Du kan flytte firkanten tilbage til det sted, hvor du kom til at hoste.
Herfra kan du foretage en ny optagelse.

Din hoste, og hvad der ellers er optaget, vil blive erstattet af den nye
optagelse.

Pa Menulinien findes en raekke valgmuligheder.



Under Filer finder du:

o}~ Lyd - Lydoptags

Ny: Din optagelse slettes, og du kan lave en ny. "Fier Redger Effel
Abn...: En gemt lydfil kan hentes. Ny
Gem: Her gemmer du din indspilning til senere brug. éﬁ:ﬂ
Hvis den ikke tidligere har veeret gemt, Gem som..
sa skal du give filen navn. Eenin;:azs_.
Gem som...: Gemmer lydfilen under et nyt navn. SOEERERE
Egenskaber: Her kan du se, hvor meget din optagelse fylder. =i
Der gives ogsa mulighed for at &ndre pa kvaliteten.
| eksemplet her kan du se, at der er
optaget cirka et minut. Det ses Egenskaberfortyd MK

under Leengde: 60,55 sek. Detaler |

-~
-

Lyd
Datastarrelse viser, hvor meget
Iydoptagelsen fylder- Et minUt Copyright: Ingen oplysninger orm copyright
fylder, hvad der lige netop kan veere = (cngde: 60,55 sek.

pa en diskette. Som du maske har ——»Datastonske: 1335160 byte

opdaget ved billeder, sa fylder lyde Lyeformat PEM

0gsa rigtig meget.

Systemet har indbygget tre
forskellige formater, som alle
handler om lydkvaliteten. Wzl mellem

— Farmatkanvertering

q Elik. pd Korverter nu for at justere lndkvaliteten eller
bruge mindre plads bl denne lyd.

CD-format, Radio-format og Ao Konverternu_ |
Telefon-format er de lydkvaliteter,

du kan veelge mellem.

@velsen her gar ud pa at lave

lydbreve, sa her er Telefon-format ok | e

rigelig god.
Nu skal du &ndre din lydoptagelse, sa den far Telefon-format.

NB! Var opmarksom pa, at der kan veere begransninger pa, hvor store
filer man kan vedhafte en mail. Et minuts tale fylder ca. 650 KB i
Telefon-format

Behold Alle formater, eelg mellr
sa galder det bade ind- og afspilning, Ao e Konveter .. |

og klik sa pa knappen: Konverter nu...




Her veelger du Telefonkvalitet under Navn:

og klikker pa OK-knappen.

Lydvalg EH |

Mavr:
Hold dig langt veek fra Cd-kvaliotet. R adiokvalitet =] Gemeom.| Fen |
Det fylder mere end 20 gange sa __[ikkenavgivei]
meget. Flivit j
iiT!:eh:eh_lr|l=-.-.--:|||h:=t T j
Nu kan der veaere 2 minutter lyd pa
en diskette. 0| ot |
Under Rediger pa Menulinien findes forskellige veerktgjer, som kan
bruges til at &ndre lydoptagelser.
Kopier Benyttes til at kopiere hele optagelsen. [Gediger Eifski=r Hicelp
Seet ind Vil indsztte kopien N S
Indseet mix  Kopien vil indsattes, sa lyden bliver o
blandet. ::_dsaet c_flilf._.l.
Indseet fil  Indseetter en gemt lydfil. Setont o o
Mix med fil Indsetter og blander en gemt fil med Sl fra nuvesrends posiion
den aktuelle optagelse. Lydindstilinger

For de 2 naeste valg, se eksemplet

Slet op til nuveaerende position. Sletter de farste 2,26 sekunder.
Slet fra nuveerende position.  Sletter resten af indspilningen.

Lydindstillinger behaver du ikke at
Interessere dig for.
Det har din EDBngrd sikker ordnet..

Position;
286 zek.

I

Lzenode:
4,76 zek.




Under Effekter pa Menulinien kan du &ndre lidt pa lyden.
Der er fglgende muligheder:

Forgg lydstyrken

Reducer lydstyrken
Forgg hastigheden

Effekter Hjelp

Hvis din optagelse er lidt for svag, | Foesldstken med 25z

Reducer lpdstyrken
kan lydstyrken gares starre her. —— hwd ——
oreq haztigheden [me 4
Her kan lyden deempes. Reducer hastigheden

Din tale vil komme til at lyde som | iteiekie
MiCkey Mouse. Baglzens

Reducer hastigheden Her vil optagelsen lyde has og langsom.

De to sidste valg kan du lege med, men sikkert ikke bruge til noget

fornuftigt.

Tilfgj ekko.

Baglans.

Din tale vil fa tilfajet ekko, som om du taler i et stort
rum.

Lyden afspilles baglaens.

Den bliver helt uforstaelig, sa den er ogsa kun til leg.
Kan ikke bruges i praksis. Og dog!

Hvis du gnsker at udenforstaende ikke skal kunne
hare dit brev, sa kan du aftale med modtageren, at hun
skal afspille lyden baglaens, sa vil den kunne hgres
normalt. Det svarer til, at man sender et brev skrevet
med hvide bogstaver, sa kan teksten ikke ses.
Modtageren kan sa @ndre pa tekstfarven, sa brevet
kan laeses.

Dette er slut pa gennemgangen af programmet.



Sende dit lydbrev

Pragv nu at lave en rigtig lydoptagelse, hvor du forestiller dig, at du vil
sende et brev til en ven.
Dette brev skal ikke veere skrevet, men indtalt.

Din opgave er at sende dit lydbrev til en anden person som en vedhaftning
til en mail.

Nar du har optaget lyden og er tilfreds med den, skal den gemmes under et
navn og pa et sted, hvor den er let at finde igen.

Sa starter du dit mail-program og vedhafter filen.

Du kan jo pragve at sende lydbrevet til dig selv, for at se om det hele
fungerer.

Klik pa den vedhaftede lydfil, og her dit brev.

Lyde i Worddokumenter

Hvis du vil lave dit lydbrev som et rigtigt brev i WORD, sa er
fremgangsmaden denne.

Start en ny side i WORD.
Indszet | Formater

Under Indszet pa Menulinien veelger du: Objekt. L5
Reference  »
Billede 3

™S Objekt.. M




Her gives 2 muligheder:

Opret nyt og Opret fra fil.

Du skal farst lige

prave Opret nyt. Mhpretnyt | opret fra fi
Obiekttype:
Under Objekttype St Closs -
. SVGD t
Skal du lege- Systerﬁﬁgnrig:ur Control
_ i Videokli
Wave-lyd og klikke™ M  vis somikeon
_ Nindows Media Player
pa OK knappen' 'l."'.l'lZleF'Eld-deJ.ll‘l‘lEl‘lE E‘
Resultat
Indszetter et nyt objekt af typen Wavedyd i
E dokumentet.
| oK | Annuller

Du far nu direkte mulighed for at indspille KT ey _ (]|
lyd, helt pa samme made, som du har Bier Redger Effekter Hiceb

prﬂvet tld | igere. Position: E ‘ Laengde:
1.45 zek. 2.32 zek.

|

_

““|[w | »r| =] e
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Samtidig indsattes dette ikon: 7.

som er skraveret, sa leenge du arbejder med programmet.
Nar du er feerdig, fremtraeder det, som vist her.

Et dobbeltklik pa hgjttaleren vil afspille lyden. %



Nu kan du sende dit lydbrev som et almindeligt vedhaftet brev.
Modtageren behgver blot at aktivere ikonet med hgjttaleren,

sa hgrer han dit lydbrev.

Hvis man velger: Opret fra fil skal man finde og indsatte en gemt lydfil.

Med Gennemse- knappen kan man finde og indsatte filen.

Filnawvn:

e Gennemse. .. |

[ Kzade il fil
[ Vis som ikon

Resultat

r. Indszetter indholdet af filen i dit dokument,
Em s& du senere kan redigere det ved hjzelp af
det program, der oprettede kildefilen,

OK | Annuller |
/
Et klik pd OK-knappen vil indsztte filen og lave et ikon, hvorfra den kan

afspilles.
Der laves en kopi af filen, sa originalen behgver man ikke at medsende.

Du har nu lavet flere former for lydbreve.

Du skal selvfglgelig selv veelge den form, som du synes bedst om.
Fordelen ved at lave lydbreve er farst og fremmest, at man ikke behgver at
veere god til at leese og stave.

Ulempen er, at lydbreve ikke kan udskrives pa printer, man er altsa
afhaengig af at sidde ved en computer og vare god til at betjene den.

Senlior Datastuen
Thriges Plads 10, 5000 Odense C
www.aehae.dk 5

Kjj@pmc.odense.dk
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